
連絡 No.1                           2014～ 

 

指示依頼・問合せ・連絡・返信 

 

宛先 □ ガバナー事務所  □ ガバナーエレクト事務所 

□ 地区事務所 

                                                   様      

                        

20  年  月  日 

下記の件について  

□ 指示をお願いします。 □ 質問いたします。  

□ 連絡いたします。   □ 返信いたします。 

 

役職名                              氏名                                

 

連絡先 FAX               TEL                             

    〒                                              

                                                        

件名・内容  

                                                                        

                                                                        

                                                                        

                                                                        

                                                                        

 

地  区  使  用  欄 

 

20  年  月  日 宛先に転送・手渡 

20  年  月  日 返信・処理者署名                                        

郵送の場合は保存のためコピーをとる 

 



連絡 No.2                           2014～ 

 

連絡・返信・質問・確認 

 

 

役職名                      氏名                     様         

 

20  年  月  日 

 

                                       の件につき 

 

下記のようにご連絡・ご返事・お尋ね・確認いたします。 

 

発信者 役職名                □ ガバナー事務所 

                      □ ガバナーエレクト事務所 

氏 名               □ 地区事務所 

 

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

 

地 区 使 用 欄 

 

郵送の場合は保存のためコピーをとる 



連絡 No.3                           2014～ 

 

ガバナー（エレクト）よりの指示・要請 

 

宛先                                様 

 

20  年  月  日 

 

RI第２６３０地区ガバナー（エレクト）                  

                        

下記の件についてよろしく配慮されますようお願いいたします。 

 

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

 

この書式を受け取ったら、No.4によって確認の返信をして下さい。 

 

地 区 使 用 欄 

郵送の場合は保存のためコピーをとる 

 



連絡 No.4                           2014～ 

  

ガバナー（エレクト）よりの指示・要請に対する受信確認処理・返信 

 

 

宛先 □ ガバナー事務所  □ ガバナーエレクト事務所 

 

ガバナー（エレクト）                様 

                       

20  年  月  日 

 

20  年  月  日付けの指示受信いたしました。下記のように処理いたし

ます。 

 

受信者・クラブ名・役職・氏名                           

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

 

 

地 区 使 用 欄 

 

ガバナー・ガバナーエレクト署名                    

20  年  月  日 


